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Oficio de Orgcamento n°06/2024.

SOLICITACAO DE PROPOSTA DE PRECO

A Secretaria de Participacdo Social, com sede "a Rua Visconde de Visconde 987- 5°andar,
Centro Niterdi cep. 24020-206, Cnpj.28.521.748/0001-59, atendendo ao previsto na Lei de Li-
citacGes n°14.133/2021, bem como Decreto Municipal n°14.730/2023, de acordo com 0s prin-
cipios da economicidade e publicidade, visando a escolha mais vantajosa, vem através deste,
no uso de suas atribuicbes requerer a V. Sas a XXXXXXXXXXXXX, inscrito no CNPJ
n°_XXXXXXXXXXX, requerendo, que no caso seja de interesse em epigrafe, apresentar pro-
posta orgamentéria , de acordo, com as especificagfes que seguem abaixo :

ESPECIFICACAO DO OBJETO DESTA SOLICITACAO DE PROPOSTA DE PRECOS

Secretaria de participagéo Social
(Processo Administrativo n°9900051152/2024)

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratacdo de servicos de assessoria especializada para a produgéo de conteudo.

ITEM

ESPECIFICAGAO CATSER UNIDADE DE | QUANTID VALOR VALOR TOTAL

MEDIDA ADE UNITARIO

Produzir conteddos escritos de acordo com os temas .
e pautas fornecidas pela Sempas; redigir, revisar e 15601 Unidade / 01
editar textos para sites, blogs, redes sociais, materiais diaria
institucionais, etc.

Garantir a qualidade gramatical e ortografica dos
textos, conforme o novo acordo ortografico da lingua
portuguesa; adequar o contetido ao publico-alvo
definido pela SEMPAS; produzir texto com linguagem
clara, objetiva e persuasiva; producéo de conteido
digital definidos pela SEMPAS

O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justi-
ficativa.

O Servico a ser contratado é considerado comum, pois a escolha pode ser feita tdo somente
com base nos precos ofertados, haja visto serem comparaveis entre si e ndo necessitarem de
avaliagdo minuciosa. Sdo encontrados facilmente no mercado.

Nossa contratacdo nao € servigco continuo; pois este é um servico sem demanda permanente
1.4. O prazo de vigéncia da contratacao é de 180 dias contados da nota do empenho, na forma
do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.  FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A SEMPAS tem o objetivo de influenciar a formagé&o, execucao, fiscalizacdo e avaliacdo de
politicas publicas na area social (salde, educacao, habitacéo, transporte, cultura, etc.)”.

A Sempas tem uma série de programas e projetos como o Niterdi Eco social, o0 Rede Acolher
— Escritério Social, além de gerenciar os conselhos.
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A producao de conteudo de qualidade € essencial para a comunicacao eficaz da SEMPAS.
Para estabelecer as diretrizes e requisitos para garantir que os contetdos produzidos estejam
alinhados com a estratégia de comunicacao e marketing, promovendo a imagem institucional,
aumentando a visibilidade dos programas e projetos e o engajamento do publico — alvo, por
iSSo € necessario um servico profissional.

2.2. O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contrata¢des Anual [2024], conforme
detalhamento a seguir:

) 1D PCA no PNCP: [...];

[I) Data de publicagdo no PNCP: [...];

[Il) Id doitem no PCA: [...];

IV) Classe/Grupo: [...];

V) Identificador da Futura Contratagéo: |...].
2.3. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contrata¢des Anual 2024, conforme
consta das informacg@es béasicas desse termo de referéncia.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1 Esta processo trata da prestacdo de servigco e ndo de aquisicao de produtos
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do objeto,
devem ser atendidos 0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata-
¢cOes Sustentaveis:

Promover préticas de descarte adequado de residuos gerados durante a montagem dos stands,
seguindo as normas e regulamentac¢des ambientais vigentes;

4.2. Estimular a contratacéo de profissionais capacitados e conscientes em relagéo a questdes
ambientais, incentivando a adocao de boas praticas de sustentabilidade durante a execucao do
servigo; e

4.3. Considerar o maximo de reaproveitamento de material possivel, como forma de reduzir o
consumo

4.5 Desejavel que os materiais a serem fornecidos estejam em sintonia com 0s normativos
legais de cada setor.
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4.6. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/21, pelas razbes abaixo justificadas:

4.7. Por se tratar de aquisicdo de pequeno valor e de pronto atendimento.
5. Vistoria

5.1 A avaliacdo prévia do local de execucéao dos servicos é imprescindivel para o conheci-
mento pleno das condicdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao
interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado
para esse fim.

5.2 Serao disponibilizados data e horério diferentes aos interessados em realizar a vistoria pre-
via.

5.3. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido
pela empresa comprovando sua habilitagéo para a realizagéo da vistoria

5.4. Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaracéo formal assi-
nada pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condicdes e pe-
culiaridades da contratagéo.

5.5. A néo realizacdo da vistoria nao podera embasar posteriores alegacdes de desconhe-
cimento das instala¢des, davidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da pres-
tacdo dos servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigcos decorrentes.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicdes de execugao
6.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Execucdo do objeto: 120 dias
6.2. Os servicos serdo prestados no Municipio de Niteroi.

6.3. Os servicos serao prestados em home office, sendo que sera necessario 2 vezes por
semana ser presencialmente que podera ser inclusive aos sabados e/ ou domingos e/ou feri-
ados.

Materiais a serem disponibilizados

6.4. Para a perfeita execu¢do dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais
e equipamentos necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas,
promovendo sua substituicdo quando necessario:

6.5 O prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de
11 de setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).
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7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequén-
cias de sua inexecucéo total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o crono-
grama de execuc¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3.  As comunicagfes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

7.4. 0O orgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de provi-
déncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacédo do
plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obriga¢des contratuais, dos meca-
nismos de fiscalizagéo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de
execuc¢do da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes
aplicaveis, dentre outros.

Preposto

7.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da presta-
cdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucao do
objeto contratado.

7.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indica¢gdo ou a manuten-
cdo do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio
da atividade.

Fiscalizacéo

7.8. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do con-
trato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.9. As atribui¢cBes do fiscal do contrato sdo aquelas descritas nos artigos 20 a 26 do Decreto
Municipal 14.730/2023.
Gestor do Contrato

7.10. O gestor do contrato tem como fungdo administrar o contrato até o término de sua vi-
géncia, desempenhando as atribuicbes administrativas que sdo inerentes ao controle individu-
alizado de cada contrato, as quais estao previstas no artigo 18 do Decreto Municipal 14.730/23.
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8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
8.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizard disposto neste item.

8.1.1. Sera indicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verifi-
cada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.1.1.1. nado produzir os resultados acordados,

8.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as ativida-
des contratadas; ou

8.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

8.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, pelos fiscais técnico e administrativo, me-
diante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico
e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e art. 43, lll do Decreto Municipal
14.730/23).

8.5. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicacgéo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovagéao da prestacéo dos servigos a que se referem a par-
cela a ser paga.

8.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
(Art. 17, Il do Decreto Municipal 14.730/23).

8.7. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do con-
trato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater admi-
nistrativo. (Art. 17, Il do Decreto Municipal 14.730/23).

8.8. De acordo com o art. 17, IV, do Decreto Municipal 14.730/23, cabera ao fiscal setorial o
acompanhamento da execucdo do contrato nos aspectos técnicos ou administrativos quando a
prestacdo do objeto ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em unidades descon-
centradas de um 6rgao ou uma entidade.

8.9. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ir4 apurar o resultado das avaliacdes da execugdo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacédo dos servicos realizados em conso-
nancia com os indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.9.1. Seré& considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

8.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrec¢Bes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscaliza-
¢do nao atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
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8.9.3. A fiscalizacdo néo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigcos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).

8.9.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucfes exigiveis.

8.9.5. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem pre-
juizo da aplicacéo das penalidades.

8.10. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a andlise e a concluséo acerca das ocorréncias na execuc¢ao do contrato, em
relacé@o a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminhé&-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.11. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 01 (hum.) dia, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés
a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

8.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais técnico, ad-
ministrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo
contratado, com mencéo ao seu desempenho na execugéo contratual, baseado em in-
dicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, de-
vendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢cfes, conforme regula-
mento (artigo 18, V, VI e VII, do Decreto Municipal n® 14.730/2023).

8.11.2. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentagéo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcoes;

8.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos pres-
tados, com base nos relatorios e documentagfes apresentadas; e

8.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizac&o.

8.11.5. Enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacéo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e
gestéao.

8.12. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-
se & empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertinente & parcela incontroversa da exe-
cucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execuc¢éo do objeto ou no instrumento de cobrancga.
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8.14. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo
do contrato.

Liguidagéo
8.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de até

15 (quinze) dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secédo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos dos artigos 7° e 8° do Decreto n° 13.281/2019.

8.16. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibili-
dade de prorrogacgéo, nos casos de contratacfes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

8.17. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emisséao;

7.17.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execug¢do do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retences tributarias cabiveis.

8.18. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap6s a comprovagao da regularizacdo da situagdo, sem
Onus a contratante;

8.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documen-
tacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

8.20. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencédo das
condi¢Bes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a partici-
pacdo em licitacdo, no &mbito do 6rgéo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Pu-
blico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.21. Constatando-se a situacao de irregularidade do CONTRATADO, seré providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, regularize sua situacao
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa e especifique as provas que pretende produzir. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

8.22. Na&o havendo regularizacédo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
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gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

8.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a res-
cisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contra-
tado a ampla defesa.

8.24. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados hormalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao
junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.25. O pagamento seré efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis contados da finalizagédo
da liquidacéo da despesa, conforme segéo anterior-

8.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado seréo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplica¢@o do indice IGPM de corre¢cdo monetaria.

Forma de pagamento

8.27. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agén-
cia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.28. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem ban-
caria para pagamento.

8.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo apli-
cavel.

8.30 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legisla-
¢ao vigente.

8.31. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Comple-
mentar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencgdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagéo
de comprovagédo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favore-
cido previsto na referida Lei Complementar.

8.32 0 pagamento sera efetuado em 2 parcelas sendo que a primeira no final do més de julho
e a segunda em novembro

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de DISPENSA,
com adocao do critério de julgamento pelo [MENOR PRECO].
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Regime de execugéao

9.2. O regime de execucado do contrato sera 30 dias.

Exigéncias de habilitacéo

9.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territrio nacional,

9.5. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢c&o de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Co-
mercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administrado-
res;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢éo de funcionamento no Bra-
sil, publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de mar¢o de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores
cursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

9.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

9.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidacéo respectiva.
Habilitac&o fiscal, social e trabalhista

9.12. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pes-
soas Fisicas, conforme o caso;

9.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacédo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
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Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios fe-
derais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n®5.452, de 1° de maio
de 1943;

9.16. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distri-
tal] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compa-
tivel com o objeto contratual;

9.17. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do do-
micilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Munici-
pal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apre-
sentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

9.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

9.20. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagéo (art.
5°, inciso I, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021), ou de sociedade
simples;

9.21. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°®
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

9.22. Balanco patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstragtes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

9.22.1 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

9.22.2 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagcdo dever&o atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderéo substituir os demonstrativos contabeis pelo ba-
lanco de abertura.

9.22.3. Os documentos referidos acima limitar-se-8o ao Ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;
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9.22.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contébil Digital - ECD
ao Sped.

9.23. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido
para fins de habilitacdo 10% do capital minimo do valor total estimado da contratacao.

9.24. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

Qualificagéo Técnica

9.1. Declaragéo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informac6es e das con-
dicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacao;

9.2. N&o sera admitida a participacdo de cooperativa

9.3. As empresas interessadas deverdo apresentar portifélio com exemplos de trabalhos reali-
zados preferencialmente no mesmo segmento ou em areas correlatas;

9.4 Comprovacao de experiéncia na producdo de conteudo para web e jornais .

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacéo é de R$... (por extenso), conforme custos unité-
rios apostos.

11. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

11.1 A Secretaria se compromete a fornecer as pautas e orientacdes necessarias para a pro-
ducéo do conteudo;

11.2 Disponibilizar informagfes e matérias de apoio que possam ser Uteis, para a elaboracao
dos textos

11.3 Realizar feedbacks periédica pra assegurar que os conteldos entendam as expectativas
e necessidades estabelecidas;

11.4 O contratante realizaré inspecao minuciosa de todos o0s servigos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo ser-
vico, com a finalidade de verificar a adequacao dos servigos e constatar e relacionar os arre-
mates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

12. OBRIGACOES DO CONTRATADO

12.1. O licitante vencedor devera realizar a assinatura do contrato em até (01) um dia atil
a contar da homologacéo da dispensa.

12.2 Emitir a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacdo, com

toda a documentacéo exigida pela Lei 14.133 e pela seguranga do servigo nem a responsabili-
dade ético-profissional.

Pagina 11 de 12



¥ PREFEITURA

NITEROI

PROCURADSAIA GERAL DO MURCIFMO

12.3 Produzir os conteudo conforme especificado neste termo de referéncia e no contrato fir-

mado

12.4 manter comunicac¢ao constante com a empresa para alinhamento e ajustes necessarios
12.5 Garantir a originalidade dos textos evitando qualquer tipo de plagio

13.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos espe-
cificos consignados no Orcamento Geral da Uniéo.

13.1.1. A contratacdo seré atendida pela seguinte dotagéo:

)} Fonte de Recursos: 1.501
1)) Programa de Trabalho:13011442201406142
1)} Elemento de Despesa: 33.39.03.39;

A proposta devera conter atender as seguintes especificagdes:

OBSERVACOES:

a)

b)

O Orgamento a ser fornecido devera ser estimado em planilhas de quantitativos e
precos unitarios,

A seguinte cotacdo compreendera todos os custos diretos e indiretos que incidam ou
venham a incidir sobre o preco do fornecimento dos respectivos materiais,
contemplando todas as despesas necessarias a plena execugéo do servigo, tais como
de pessoal da administracdo, e todos os encargos (obrigacdes socias, impostos, taxas,
encargos trabalhistas, etc) incidentes sobre os servigos, objeto desta licitacdo, nada
mais sendo licito pleitear esse titulo.

Esta proposta devera ser encaminhada para o SEMPAS, através do e-mail.
sempasnit2022@gmail.com.

A proposta devera ser assinada e possuir cnpj, endereco, e-mail e telefone de contato,
nos termos da solicitagdo devendo ser apresentada com todos os documentos
solicitados. Sob pena de serem desconsideradas as propostas que ndo esteja de acordo
com a contratacao.

N&o serdo aceitas propostas em desacordo com o presente documento.

Validade da proposta: 90 dias

Niter6i, 10 de junho de 2024.

Diego Braz
Diretor SEMPAS
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